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وتحمیل البرامج   جھاز حاسب آلي۲تم عمل تحمیل نسخ ویندوز لعدد  -۱ .والعمل على حلھامتابعة أعطال الشبكة  -۱
 الخاصة بھ  

 Zoom , Microsoftعمل تجربة اجتماع عن بعد باستخدام تطبیقي  -۲
teams    استعادا لزیارة اعتماد الجودة وضبط أجھزة الحاسب والكامیرات

 والمیكروفونات. 

 

  البرید تسلیم من والتأكد الأكادیمي الإلكتروني البرید تفعیل -۲
  ومعاونیھم التدریس ھیئة لأعضاء الأكادیمي الإلكتروني

 .والطلاب

تم انشاء  وتفعیل حسابات البرید الالكتروني الاكادیمي لطلبة قسم    -۲
 طالب   ۸۸التقویم وعددھم 

طالب   ۱۰المصري لعدد  ةتم عمل حسابات وتنشیطھا على بنك المعرف -۳ عمل حسابات على بنك المعرفة المصري.  -۳
 دراسات علیا. 

تم ادخال اللائحة الاكادیمیة للدراسات العلیا وإدخال الأقسام العلمیة وإدخال   -٤ ادخال اللوائح والمواد الدراسیة على نظام ابن الھیثم  -٤
 المواد الدراسیة لقسي المسوح والتنمیة  

  
  

الاستحقاقات وشئون أعضاء ھیئة التدریس تم تقدیم الدعم الفني لموظف  تقدیم الدعم الفني على نظام الفاروق
 والموظفین واستخراج التقاریر الخاصة بھم
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 الإنجاز    المھام الإسم  م
 

 نسبة الإنجاز

 
 
 
 
 
 

۲ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 آلاء مبارك علي مبارك

 ادخال أبحاث أعضاء ھیئة التدریس  على المواقع الخاصة بھم -۱
إستخراج إفادات للسادة أعضاء ھیئة التدریس تفید بنشر أبحاثھم   -۲

 على المواقع المطلوبة. 
رفع البیانات على المنصة الالكترونیة  الخاصة بوزارة التعلیم   -۳

 العالى
لس واللجان  الخاصة بالمعھد  تقدیم الدعم الفنى فى إدخال المجا -٤

 على نظام جامعة مدینة السادات لإدارة المجالس واللجان. 
 حضور ورش العمل  والتدریبات على الأنظمھ الالكترونیة  .  -٥
 إدخال بیانات خاصة بأعضاء ھیئة التدریس على نظام الفاروق  -٦
 إنشاء برید إلكترونى وبنك المعرفة لطلبة الدراسات العلیا  -۷
 الفنى للطلاب فى الدراسات العلیا  تقدیم الدعم  -۸
 عمل تقریر برفع المجالس على موقع المعھد.  -۹

 

أبحاث على موقع جوجل سكولر لعدد   ۹تم ادخال بیانات عدد  -۱
 . أعضاء ھیئة التدریس۲

 أعضاء ھیئة التدریس. ٤إفادات لعدد   ٤.تم إستخراج عدد  -۲
على   تم رفع البیانات الخاصة بالمحاضرین  والمواد -۳

 المنصة الالكترونیة
تم تقدیم الدعم الفنى فى إدخال المجالس  الخاصة بالمعھد على   -٤

 نظام جامعة مدینة السادات لإدارة المجالس واللجان. 
حضور ورشة العمل الخاصة بنظام ابن الھیثم  والتى أقیمت  تم  -٥

 فى كلیة الحاسبات والذكاء الإصطناعى . 
أعضاء ھیئة  ۳عدد تم إدخال بیانات ترقیات وأجازات ل -٦

 التدریس على نظام الفاروق 
حساب بنك معرفة  ۲برید إلكترونى وعدد  ۲تم إنشاء عدد  -۷

 طلبة  ۲مصرى لعدد 
تم تقدیم الدعم الفنى للطلاب فى النقدیم الالكترونى وطباعة  -۸

 الاستمارات الخاصة بھم
تم عمل تقریر برفع المجالس على موقع اللجان عن شھر  .-۹

 أكتوبر 
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أسماء عصام محمد  
 المنسي 

 
 
 
 
 
 
 

نشر الأخبار باللغة العربیة والإنجلیزیة على موقع   -۱
 المعھد ونشرھا على مواقع التواصل الإجتماعي

أخبار   ۸ر على موقع المعھد باللغة العربیة و عدد اخب أ  ٥۰تم نشر عدد    -۱
 وتم النشر على مواقع التواصل الإجتماعي. باللغة الانجلیزیة  

 

 
 تحدیث بیانات  موقع المعھد   -۲

 
   اللجان) . - الأقسام  –(وحدة ضمان الجودة تم تحدیث بیانات الموقع  -۲

تقدیم الدعم الفنى فى التسجیل الألكترونى    -۳
 . ۲۰۲۱-۲۰۲۰للدراسات العلیا للعام الدراسي 

تم مساعدة الطلبة وتقدیم الدعم الفنى لھم  وللموظفین فى التسجیل  - ۳
 للدراسات العلیا على موقع الجامعة  وطباعة استمارات التقدیم لكترونيالا

  البرید تسلیم من والتأكد الأكادیمي الإلكتروني البرید تفعیل -٤
 ومعاونیھم  التدریس ھیئة لأعضاء  الأكادیمي الإلكتروني

 والطلاب وإنشاء حسابات على بنك المعرفة المصري 
 

طالب ۱المصري لعدد  ةالمعرفتم عمل حسابات وتنشیطھا على بنك  -٤
 دراسات علیا 

 
 المشاركة فى أعمال الجودة   -٥

 
 تم رفع تقاریر وحدة الجودة وعن الوحدة وخطط وحدة الجودة  - ٥

  المنصةتم رفع البیانات الخاصة بالمحاضرین والمواد الدراسیة على  -٦ رفع البیانات على المنصة الخاصة بوزارة التعلیم العالي  -٦

تم حضور ورشة العمل الخاصة بنظام ابن الھیثم والتي أقیمت بكلیة  -۷ ةحضور ورش العمل والتدریبات على الأنظمة الإلكترونی -۷  
 الحاسبات والذكاء الاصطناعي 

 

 


