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 أرشفة كمبيوترية  

 
 هدكتورا :البرنامج أو البرامج التي يقدم من خلالها المقرر

 اجباريجباري أم اختيارى: ا
  والتخطيط لتنميتهاالموارد الطبيعية  تقويم : القسم الذي يقدم البرنامج

 والتخطيط لتنميتهاالموارد الطبيعية  تقويم : : القسم الذي يقدم المقرر
  هدكتورا : لمستوىالسنة الدراسية/ ا

 تاريخ اعتماد المواصفات

 (أ) البيانات الأساسية

  EE007 الكود:أرشفة كمبيوترية                                 العنوان:   
  1المحاضرة: 2الساعات المعتمدة:

 2المجموع: 2العملي: :رشاد الخاصحصص الإ

 (ب) البيانات المهنية
 : سيالأهداف العامة للمقرر الدرا -1

 يتعرف الطالب علي الفرق بين البيانات والمعلومات •
 يتعرف الطالب علي قواعد البيانات و أهميتها •
 يتعرف الطالب علي نظم قواعد البيانات و العمليات المختلفة التي تتم عليها •
 يتعرف الطالب علي كيفية انشاء قاعدة بيانات •
 اناتيتعرف الطالب علي استخدام أحد برامج نظم قواعد البي •

 :النتائج التعليمية المستهدفة -2

 لمقررل مخرجات التعلم لبرنامجل مخرجات التعلم البند
النظري����������ات و الحق����������ائق  2/1/1 :والفهم ةالمعرف -أ

المتعلق�����ة بعل�����وم البيئ�����ة والعل�����وم 
الأخ��رى ذات العلاق��ة وم��ا اس��تحدث 

 عليها

يتع�����رف الطال�����ب عل�����ي  2/1/1/1
 قواعد البيانات و أهميتها

فه��������م المص��������طلحات ي  2/1/1/2 
الض����رورية للتعام����ل م����ع قواع�����د 

 البيانات
الأساس����������يات والمف����������اهيم  2/1/4

 ةالمتعلقة بتقويم الموارد الطبيعي
يفه���م كيفي���ة التعام���ل م���ع   2/1/4/1

 أحد برامج نظم قواعد البيانات

ف�ي المعلوم�ات البيئي�ة  تحليل 1\2\2 المهارات الذهنية: -ب
مج�����ال تق�����ويم الم�����وارد الطبيعي�����ة 

 ظواهر البيئيةوال

عل�ي تخط�يط قواع�د قدر ي 2/2/1/1
 البيانات

تق���دير وتحلي���ل الت���أثيرات  3  \2\2
الفيزيائية والاقتصادية والاجتماعي�ة 

تحدي��������د  ييق�������در عل��������  2/2/3/1
 العلاقات المختلفة بين البيانات
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 لمقررل مخرجات التعلم لبرنامجل مخرجات التعلم البند
                              والص��حية المترتب��ة عل��ى الظ��واهر           

 البيئية.
المهارات المهنية  -ت

 :والعملية
 والأدواتالط���������������������������رق  2/3/3

قي����اس الت����أثيرات ف����ي  المس����تخدمة
 و تطويرها  ةالبيئية المختلف

يكتس����ب الطال�����ب كيفي�����ة  2/3/3/1
 انشاء الجداول وملء البيانات

اس��������������تخدام الوس��������������ائل  2/3/4
التكنولوجي���ة بم���ا يخ���دم الممارس���ة 

 .المهنية

يكتس����ب الطال�����ب كيفي�����ة  2/3/4/1
 نماذج و تقارير علي الجدولانشاء 

المهارات العامة  -ث
 :والقابلة للنقل

اس�����������تخدام تكنولوجي�����������ا  4/2 /2
المعلوم������ات بم������ا يخ������دم تط������وير 

 .الممارسة المهنية

 الآل��يالحاس��ب  يس��تخدم  2/4/2/1 
والتعامل م�ع الب�رامج لتحلي�ل  بكفاءة

 البيانات المرصدة 
العم����ل ف����ي فري����ق بحث����ي    4/6 /2

  عملوقيادة فريق ال
ف��ي فري��ق بحث��ي  يعم��ل 2/4/6/1

س��واء بالمعم��ل أو المي��دان والق��درة 
علي التكيف م�ع المتغي�رات وتع�ديل 

 الخطط
 

3- Uالمحتويات: 
 /عمليإرشاد محاضرة عدد الساعات الموضوع

أهمية قواعد البيانات  -التعرف علي البيانات وأنواعهامقدمة 
م علي العمليات المختلفة التي تت -نظم قواعد البيانات –

 استخدام أحد البرامج التطبيقية -البيانات

2 1 2 

العمليات المختلفة التي تتم علي  -نظم قواعد البيانات
 استخدام أحد البرامج التطبيقية -البيانات

2 1 2 

 2 1 2 انشاء الجداول والتعامل معها 
فتح وغلق قاعدة  –انشاء قاعدة بيانات  –قاعدة البيانات 

 البيانات
2 1 2 

 2 1 2 خصائص الحقول  –أنواع البيانات 
فرز  –تعديل البيانات  -ادخال البيانات -تصميم الجدوال

 البحث و الأستبدال –تصفية السجلات  –وترتيب البيانات 
4 2 4 

نقل الحقول  –تنسيق النماذج  –انشاء النماذج بطرق مختلفة 
 اضافة عناصر التحكم –و تنظيمها 

2 1 2 

كيفية  –مصادر الاستعلام  –م بطرق مختلفة انشاء الاستعلا
 تشغيلها

8 4 8 

 4 2 4 العلاقات -انشاء تقرير بطريقة مختلفة 
 

4- Uالمقر موضوعاتUر: 
 الأسبوع الموضوع الموضوع رقم

1 
أهمية قواعد البيانات  -مقدمة التعرف علي البيانات وأنواعها

 العمليات المختلفة التي تتم علي -نظم قواعد البيانات –
 استخدام أحد البرامج التطبيقية -البيانات

 الاول

 -العمليات المختلفة التي تتم علي البيانات -نظم قواعد البيانات 2
 استخدام أحد البرامج التطبيقية

 الثاني

 الثالث  انشاء الجداول والتعامل معها  3

فتح وغلق قاعدة  –انشاء قاعدة بيانات  –قاعدة البيانات  4
 البيانات

 رابع ال 

 الخامس  خصائص الحقول  –أنواع البيانات  5

فرز  –تعديل البيانات  -ادخال البيانات -تصميم الجدوال 6
 البحث و الأستبدال –تصفية السجلات  –وترتيب البيانات 

 السابع  -السادس 

نقل الحقول و  –تنسيق النماذج  –انشاء النماذج بطرق مختلفة  7
 تحكماضافة عناصر ال –تنظيمها 

 الثامن



 3 

كيفية  –مصادر الاستعلام  –انشاء الاستعلام بطرق مختلفة  8
 تشغيلها

الح�ادي  –العاش�ر  -التاسع
 الثاني عشر  –عشر 

 الثالث عشر والرابع عشر العلاقات -انشاء تقرير بطريقة مختلفة  9
 
 
5- U:العلاقة بين المقرر والبرنامج 
 المعايير الأكاديمية القياسية 

 الفهمالمعرفة و
 

 المهارات الذهنية
 

المهارات المهنية 
 والعملية

المهارات العامة 
 والقابلة للنقل

المع����������������������ايير 
الأكاديمي�����������������ة 

الت���ى وللبرن���امج 
المق������رر ق������وم ي
 تحقيقهاب

2/1/1 
2/1/4 

 

2/2/1 
2/2/3 

 

2/3/3 
2/3/4 

2/4/2 
2/4/6 

 
6- U:مكونات المقرر 

 الاجمالى العلوم الأخرى المواد المتخصصة العلوم الإنسانية والاجتماعية  العلوم الأساسية

25% - 75 % - 100 % 

 
7- Uمصفوفة مضاهاة نواتج التعلم المستهدفة : 

 موضوعات المقرر لمقررل مخرجات التعلم
 الأول الثانى الثالث الرابع الخامس السادس السابع الثامن التاسع

رف
مع

ال
 ة

هم
الف

و
 

يتع�������������رف  2/1/1/1  
الطال����ب عل�����ي قواع�����د 

 ت و أهميتهاالبيانا
 

 
     X   

يفه����������������������م   2/1/1/2
المص���������������������������طلحات 
الض��رورية للتعام��ل م��ع 

 قواعد البيانات

 
X        

يفه����م كيفي����ة   2/1/4/1
التعام��ل م��ع أح��د ب��رامج 

 نظم قواعد البيانات
 

   X     

    
نية

ذه
 ال

ات
هار

الم
 

يق������در عل������ي  2/2/1/1
 تخطيط قواعد البيانات

   
  

  X  

 ييق����در عل����  2/2/3/1 
تحديد العلاقات المختلفة 

 بين البيانات

   
X X 

    

ية 
مهن

 ال
ت

را
مها

ال
لية

عم
وال

 

يكتس�����������������ب  2/3/3/1
الطال����ب كيفي����ة انش����اء 

 الجداول وملء البيانات

   X 
   

  

يكتس�����������������ب  2/3/4/1
الطال����ب كيفي����ة انش����اء 
نم���اذج و تق���ارير عل���ي 

 الجدول

    
  X 
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المهارات العامة 

 والقابلة للنقل

تخدم يس��������������  2/4/2/1
الحاس���ب الآل���ي بكف���اءة 
والتعام���ل م���ع الب���رامج 
لتحلي�����������ل البيان�����������ات 

 المرصدة

         

يعم����ل ف����ي  2/4/6/1
فري������ق بحث������ي س������واء 
بالمعم�������ل أو المي�������دان 
والقدرة علي التكيف مع 
المتغي��������رات وتع��������ديل 

 الخطط

      X X X 

 
 

8- U :طرق التعليم والتعلم 

نواتج التعلم المستهدفة 
 للمقرر

 أنشطة التعليم والتعلم لتعلمطرق التعليم وا

رة
ض

حا
الم

 

ض
رو

الع
 و

لام
لاف

ا
 

ت
شا

ناق
الم

 

لم 
لتع

ا
نى

او
لتع

ا
 

4T
حل

11T 4TT
كلة

مش
ال

نى 
ذه

 ال
ف

ص
الع

علم 
الت

ت 
عا

رو
مش

 

ار
دو

الأ
ب 

لع
 

ب
تو

مك
ل 

مقا
ءة 

قرا
 

ية
علم

ض 
رو

ع
ية 

دان
مي

ة 
حل

ر
الة 

 ح
سة

درا
ية 

اع
ابد

ة 
تاب

ك
 

بة
جر

ت
 

 المعرفه و الفهم
2/1/1/1 x x      x x x     

2/1/1/2 x x             

2/1/4/1 x x       x x     

 المهارات الذهنيه
2/2/1/1               

2/2/3/1   x  x      x    

 المهارات المهنية
2/3/3/1   x x x   x  x x x  x 

2/3/4/1   x        x   x 

المهارات العامة 
 و المنقولة

2/4/2/1   x  x      x    

2/4/6/1  x        x     

 
9- U نواتج التعلم المستهدفةلالتقويم طرق: 

 للمقررنواتج التعلم المستهدفة 

 طرق التقويم

رى
حري

الت
ر 

تبا
لاخ

ا
وى 

شف
 ال

بار
خت

الا
لى 

عم
 ال

ار
ختب

الا
 

ل 
عما

أ
سنة

ال
 

يم يتق
 تقرير

يم يتق
 مشروع

يم يتق
 عروض

 مناقشات

 المعرفه و الفهم
2/1/1/1 x x  x  x  

2/1/1/2 x x      

2/1/4/1 x x  x   x 

 المهارات الذهنيه
2/2/1/1 x   x  x x 

2/2/3/1 x      x 

 x  x    x 2/3/3/1 المهارات المهنية
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 للمقررنواتج التعلم المستهدفة 

 طرق التقويم

رى
حري

الت
ر 

تبا
لاخ

ا
وى 

شف
 ال

بار
خت

الا
لى 

عم
 ال

ار
ختب

الا
 

ل 
عما

أ
سنة

ال
 

يم يتق
 تقرير

يم يتق
 مشروع

يم يتق
 عروض

 مناقشات

2/3/4/1   x    x 

 المنقولةالمهارات العامة و
2/4/2/1   x x  x  

2/4/6/1 x  x   x  

10- U الوزن النسبي لكل تقييموالجدول الزمنى للتقيم 
 الأسبوع النسبة يمق التقرط

 الخامس عشر 60 الأختبار النظرى النهائى
 السادس عشر 10 الأختبار الشفوي النهائى

 السابع 5 الأختبار الشفوي لنصف الفصل الدراسى
 الثامن 3  الفصل الدراسى التقيم العملي لنصف

 السادس عشر 7 التقيم العملي لنهاية الفصل الدراسى
ير والعروض تقيم المشاريع والتقار

 أسبوعى 15 والمناقشات

  %100 الأجمالى

 
11- Uقائمة المراجع 

 مقترحةال و البحوث كتب -11-1
استخدام الحاسب الألي في التعليم , دكتور/ عبداله بن عبد العزيز الموسي , الناشر / مكتبة 

 المملكة العربية السعودية –الرياض  –الشقري 
 لناشر/ الدار العربيةمايكروسوفت , ا –الويندوز خطوة خطوة 

 , الناشر / مكتبة جرير  Office XPمايكروسوفت 
 زينب سيف الدين &عمار احمد  :تأليف تقنية نظم الحاسب

 مجلات دورية، مواقع إنترنت، إلخ -11-2
 (فجوال بيسك للجميع

6TUww.cb4a.com/book/programming/vb6/oop.htmhttp://wU6T 
 51T 5T1TVBTالتعامل مع مسجل النظام الفجوال بيسك-

6TUhttp://www.cb4a.com/book/programming/vb6/reg.htmU6T 
 كتاب للفجوال بيسك-

6TUhttp://www.cb4a.com/book/programming/vb6/good.htmU6T 
 11T Tالأساسيات في التعامل مع قواعد البيانات عام-

6TUrogramming...e/database.htmhttp://www.cb4a.com/book/pU6T 
  1TMicrosoft Access مايكروسوفوت آكسيس-

12- Uالإمكانات المطلوبة للتعليم والتعلم 
Data show 
PC 

 حاتم محمد سيد أحمدد/   منسق المقرر:
 محمد احمد الحويطى د/  رئيس القسم:

 /       التاريخ:  /

http://www.cb4a.com/book/programming/vb6/oop.htm
http://www.cb4a.com/book/programming/vb6/oop.htm
http://www.cb4a.com/book/programming/vb6/reg.htm
http://www.cb4a.com/book/programming/vb6/reg.htm
http://www.cb4a.com/book/programming/vb6/good.htm
http://www.cb4a.com/book/programming/vb6/good.htm
http://www.cb4a.com/book/programming/database/database.htm
http://www.cb4a.com/book/programming/database/database.htm

	(أ) البيانات الأساسية
	العنوان: أرشفة كمبيوترية                                الكود: EE007
	(ب) البيانات المهنية

